ZS 530.2.2016 —
ZARZADZENIE Nr 5.2, /2016

Prezydenta Miasta Siemianowice Slgskie

w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli o$rodkéw szkolenia
kierowc6w znajdujgcych si¢ na terenie miasta Siemianowice Slaskie.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(-t. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z p6zn. zm.) i § 8 ust. 1 zarzadzenia Nr 305/2015 Prezydenta
Miasta Siemianowice Slaskie z dnia 30 marca 2015 r. z pozn. zm., w zwigzku z art. 44 ust. 1
i 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 627
z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania procedure przeprowadzania kontroli o$rodkéw szkolenia
kierowcow znajdujgcych sig na terenie miasta Siemianowice Slaskie.

§ 2. Procedura okresla zakres, warunki i tryb przeprowadzania kontroli o$rodkéw szkolenia
kierowcow znajdujacych sig na terenie miasta Siemianowice Slaskie.

§ 3. Przedmiotem kontroli jest sprawdzenie prowadzenia osrodka szkolenia kierowcow zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w przepisach powszechnie obowigzujacych, w tym:

a) dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych szkolen,

b) warunkéw lokalowych sali wykladowej, zaplecza i pomieszczen biurowych,

¢) wyposazenia dydaktycznego stuzacego do przeprowadzania szkoler,

d) wymagan dotyczacych placu manewrowego,

e) wymagan dotyczacych pojazdéw przeznaczonych do szkolenia kierowcow,

f) pozostalej dzialalnosci zwigzanej z prowadzeniem osrodka szkolenia kierowcow.

§ 4. Podmiotem kontroli jest przedsigbiorca, ktérego dzialalnoéé gospodarcza w zakresie
prowadzenia osrodka szkolenia kierowcoéw zostata wpisana do rejestru przedsigbiorcow
prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow.

§ 5. 1. Kontrolg przeprowadza si¢ na podstawie art. 44 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 stycznia
2011 r. o kierujgcych pojazdami (j.t. Dz. U. z 2016 ., poz. 627 z pozn. zm.) z zachowaniem
zasad okreslonych w rozdziale 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 1829).

2. Kontrole przeprowadza si¢ na podstawie rocznego planu kontroli sporzadzonego
z uwzglednieniem zasad okreslonych w przepisach szczegélnych (Zatgeznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia).

3. Roczny plan kontroli zostaje przedlozony do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta
Siemianowice Slaskie w terminie do dnia 31 marca roku, w ktérym zaplanowano kontrole.

4. W kazdym czasie moze by¢ przeprowadzona kontrola dorazna, po powzigciu przez
organ informacji uzasadniajacej przeprowadzenie takiej kontroli. W takim przypadku, plan
kontroli zostaje uzupelniony o o$rodek szkolenia kierowcow, w ktorym przeprowadzono
kontrolg dorazna, z tym Ze ponowne zatwierdzenie planu kontroli nie jest wymagane.
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§ 6. 1. Czynnosci kontrolne przeprowadzane sg przez zespol kontrolny skladajacy sie
z dwéch pracownikow Wydziatu Spraw Obywatelskich Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie,
kazdorazowo na podstawie odrebnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

2. Zmiana oséb upowaznionych do przeprowadzenia kontroli oraz miejsca
przeprow.adgenia czynnosci kontrolnych wymaga kazdorazowo wydania odrgbnego
upowaznienia.

3. Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli sporzadzane sa wedlug wzoru
upowaznienia obowigzujacego w Urzedzie Miasta Siemianowice Slaskie w dniu podjecia
czynnosci przygotowawczych do przeprowadzenia kontroli, z uwzglednieniem wymagan
okreslonych w przepisach szczeg6Inych.

§ 7. Przed wszczgeiem kontroli zawiadamia sig przedsiebiorce o zamiarze wszezecia kontroli
(Zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia).

§ 8. 1. Kontrolg wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uptywie 7 dni i nie pozniej niz przed
uptywem 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, o ktérym mowa w § 7.
2. Jezeli wszczgeie kontroli nie nastapi przed uptywem 30 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia, o ktorym mowa w § 7, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.
3. Na wniosek przedsigbiorcy, kontrola moze by¢ wszczeta przed uptywem 7 dni od
dnia dorgczenia zawiadomienia, o ktérym mowa w § 7.

§ 9. 1. Kontrolg przeprowadza si¢ w miejscu wykonywania dzialalnosci gospodarczej
i godzinach pracy kontrolowanego przedsig¢biorcy.

2. Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecno$ci kontrolowanego przedsigbiorcy
lub osoby przez niego upowaznionej. W przypadku gdy kontrolowany przedsigbiorca nie
bedzie mogt by¢ obecny przy czynnosciach kontrolnych, obowigzany jest do pisemnego
wskazania osoby upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli.

3. Czlonkowie zespotu kontrolnego przystepuja do wykonania czynnosci kontrolnych
po okazaniu kontrolowanemu przedsi¢gbiorcy lub osobie przez niego upowaznionej legitymacji
stuzbowej oraz po dor¢ezeniu przedsigbiorcy upowaznienia Prezydenta Miasta Siemianowice
Slgskie do przeprowadzenia kontroli.

§ 10. 1. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia kontroli sporzadza sie protokoél
z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje kontrolowany przedsigbiorca a drugi pozostaje w aktach kontroli.
Wz6r protokotu kontroli okreslaja przepisy szczegdlne.

2. Zastrzezenia do protokolu, o ktérym mowa w ust. 1, mozna wnie$¢ na pismie
w terminie 7 dni od dnia jego dorgczenia.

3. W przypadku wniesienia zastrzezen, organ kontrolny podejmuje czynnosci
zmierzajace do wyjasnienia wniesionych zastrzezen.

4. W terminie 7 dni od dnia wniesienia zastrzezen, organ kontrolny informuje na pismie
wnoszgcego zastrzezenia o ich uwzglednieniu w calosci lub w czesci albo o ich
nieuwzglednieniu.

§ 11. 1. Jezeli w wyniku kontroli stwierdzone zostaly nieprawidlowosci, organ kontrolny
przekazuje kontrolowanemu przedsigbiorcy zalecenia pokontrolne w terminie 7 dni od dnia
doreczenia informacji o uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu wniesionych zastrzezen
(Zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia).

2. Jezeli w wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci, organ kontrolny
odstgpuje od zalecenn pokontrolnych, o czym powiadomi kontrolowanego przedsigbiorce
(Zalgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia).



§ 12. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Spraw Obywatelskich.
§ 13. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarz Miasta.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 42691 12016
Prezydentg Miasta Sigmjanowjce Slaskie

z dnia é??%@h&,;i@?@v
Siemianowice SIgskie ............ccevereeerrenes r.

............................................

(znak sprawy)

...........................................
...........................................

...........................................

ZAWIADOMIENIE
o zamiarze wszczecia kontroli

Na podstawie art. 79 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(.t. Dz. U. z 2016 1., poz. 1829) w zwiazku z art. 44 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.
o kierujgcych pojazdami (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 627 z pézn. zm.) oraz § 7 zarzadzenia
Nr ....../........ Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie z dnia .................. W sprawie
wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli osrodkéw szkolenia kierowcow znajdujgcych si¢
na terenie miasta Siemianowice Slaskie

zawiadamiam,

e A AR SRR SAPRE w godzinach od .......... + o R TR zostanie przeprowadzona
KOBUNE O roRkt SROIBIRE T ICTOWROW . ... c.oivvinsesersiions sonansnsrsone s sniv bt sauenes s sioanasinsasavas seosve
znajdujacego si¢ w Siemianowicach SIaskich Przy ul. .............vuuieriviiiiieieeeiiiireeeeeeeeeeeeens

Przedmiotem kontroli bedzie sprawdzenie prowadzenia osrodka szkolenia kierowcow zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w przepisach powszechnie obowigzujgcych, w tym:

a) dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych szkolen,

b) warunkéw lokalowych sali wykladowej, zaplecza i pomieszczen biurowych,
c) wyposazenia dydaktycznego stuzacego do przeprowadzania szkolen,

d) wymagan dotyczacych placu manewrowego,

e) wymagan dotyczacych pojazdow przeznaczonych do szkolenia kierowcow,
f) pozostalej dzialalnosci zwigzanej ze szkoleniem.

Kontrolg przeprowadza upowaznieni pracownicy Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie, ktérzy przed
rozpoczeciem czynnosci kontrolnych przedstawia przedsigbiorcy albo osobie przez niego
upowaznionej pisemne upowaznienie Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie do przeprowadzenia
kontroli oraz okazg legitymacje stuzbowe.

W trakcie czynnosci kontrolnych wymagana bgdzie obecno$é¢ kontrolowanego przedsigbiorcy lub
osoby przez niego upowaznionej. W przypadku, gdy kontrolowany przedsigbiorca nie bedzie mogt
by¢ obecny przy czynnosciach kontrolnych, obowigzany jest do pisemnego wskazania osoby
upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli.




Czlonkowie zespolu kontrolnego majg prawo:

a) zadania od kierownika osrodka szkolenia kierowcow i jego pracownikéw pisemnych lub
ustnych wyjasnien, udostgpniania dokumentéw i innych nos$nikéw informacji oraz
udostepniania wszelkich danych majacych zwiazek z przedmiotem kontroli,

b) wstgpu na teren osrodka szkolenia kierowcow i do pomieszczen, gdzie sa prowadzone
zajgcia, w dniach i godzinach, w ktérych jest lub powinna byé wykonywana przez osrodek
dzialalnos$¢, oraz do pojazdow wykorzystywanych do nauki jazdy,

¢) uczestnictwa w przeprowadzanych zajeciach.

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia kontroli sporzadzony zostanie protokot z przeprowadzonych
czynnosci kontrolnych, w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzyma
kontrolowany przedsiebiorca a drugi pozostanie w aktach kontroli.

Zastrzezenia do protokolu mozna wnie$¢ na pismie w terminie 7 dni od dnia jego dorgczenia.

W przypadku wniesienia zastrzezen, organ kontrolny podejmie czynnosci zmierzajgce
do wyjasnienia wniesionych zastrzezen, a w terminie 7 dni od dnia wniesienia zastrzezen
poinformuje na pismie o ich uwzglednieniu w catosci lub w czgsci albo o ich nieuwzglednieniu.

Jezeli w wyniku kontroli stwierdzone zostaly nieprawidlowosci, organ kontrolny przekaze
kontrolowanemu przedsigbiorcy zalecenia pokontrolne w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
informacji o uwzglednieniu albo nieuwzglgdnieniu wniesionych zastrzezen.

Jezeli w wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci, organ kontrolny odstapi od zalecen
pokontrolnych, o czym powiadomi kontrolowanego przedsigbiorce

Zgodnie z ustawg z dnia 2 lipca 2004 r. 0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej, przedsigbiorca jest
obowigzany prowadzi¢ i przechowywaé w swojej siedzibie ksiazke kontroli oraz upowaznienia
i protokoly kontroli. Ksiazka kontroli moze mie¢ forme zbioru dokumentéw albo by¢ prowadzona
w formie elektroniczne;j.

W przypadku wszezecia  kontroli, przedsigbiorca jest obowigzany niezwlocznie okaza¢
kontrolujgcemu ksigzke kontroli albo kopie odpowiednich jej fragmentéw lub wydruki z systemu
informatycznego, w ktérym prowadzona jest ksigzka kontroli, poswiadczone przez siebie za
zgodno$¢ z wpisem w ksigzce kontroli.

Dane kontaktowe w sprawie kontroli:
Urzad Miasta Siemianowice Slaskie
Wydzial Spraw Obywatelskich

ul. Jana Pawla II 1

tel. (32) 765-11-02

............................................

(data i podpis osoby upowaznionej)
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr ﬂgﬂ 12016
Prezyden gllasta Slemlanowm Slgskie
z dnia . ? i}? ay.

Siemianowice SIgskie ..........ccevvueriiniann X

............................................

(znak sprawy)

...........................................
...........................................

...........................................

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 79 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(j.t. Dz. U. z 2016 1., poz. 1829) w zwiazku z art. 44 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.
o kierujgcych pojazdami (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 627 z p6zn. zm.) oraz § 5 zarzqdzema
Nr ....../........ Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskic z dnia .................. w spraw1e
wprowadzema procedury przeprowadzania kontroli osrodkéw szkolenia kierowcow znajdujacych sig
na terenie miasta Siemianowice Slaskie

WABRL i vt de o r. zostala przeprowadzona kontrola Osrodka Szkolenia Kierowcow
................................................................... znajdujacego si¢ w Siemianowicach Slaskich
T T = e O e M 5 b A o 7 AR R, e
Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w dniu ............ooooiiiininnn, sporzadzony zostat
PIOOROYINE . ... icishnsosiaghonse , w ktérym stwierdzono:

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................

...............................................................................................................

U T AR N R e €800 SRR R B S M B A SR LR

Termin wykonania zalecen: ..........ccceevrnirnncnn r.

Date wykonania zalecen okreslono na podstawie rozmowy z przedsigbiorca, biorac pod uwage mozliwosci i realnosé ich
wykonania w okre§lonym wyzej terminie.

............................................

3 R (data i podpis osoby upowaznionej)
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr/.l.g.?'}ﬂom
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
z dnia 2’5%&” g \d....UO/IC‘w

Siemianowice SIgskie ............uuvneiieeeennen I.

............................................

(znak sprawy)

...........................................
...........................................

...........................................

POWIADOMIENIE O ODSTAPIENIU OD ZALECEN POKONTROLNYCH

Na podstawie art. 79 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 1. 0 swobodzie dzialalnosci gospodarczej
(j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 1829) w zwiazku z art. 44 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.
o kierujacych pojazdami (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 627 z pdzn. zm.) oraz § 5 zarzadzenia
Nr ....../........ Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie z dnia .................. W sprawie
wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli o$rodk6w szkolenia kierowcow znajdujacych sig
na terenie miasta Siemianowice Slaskie

b R N TR I e s r. zostata przeprowadzona kontrola Os$rodka Szkolenia Kierowcow
................................................................... znajdujacego si¢ w Siemianowicach Slaskich

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prowadzenia oérodka szkolenia kierowcow zgodnie
z wymaganiami okre§lonymi w przepisach powszechnie obowigzujacych, w tym:

a) dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych szkolen,

b) warunkéw lokalowych sali wykladowej, zaplecza i pomieszczen biurowych,

¢) wyposazenia dydaktycznego stuzacego do przeprowadzania szkolen,

d) wymagan dotyczacych placu manewrowego,

e) wymagan dotyczacych pojazdow przeznaczonych do szkolenia kierowcow,

f) pozostalej dziatalnosci zwigzane z prowadzeniem osrodka szkolenia kierowcow.

7 przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w " e AR SRS LR sporzadzony zostal
protokOI NI .....ovevrverciinnens , w ktérym nie stwierdzono nieprawidtowosci.

W zwigzku z powyzszym organ kontrolny odst¢puje od sporzadzenia wystapienia pokontrolnego.

............................................

(data i podpis osoby upowaznionej)

SEXHATARZ MIASTA
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