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Druk RR-7/06-2025  
 

Prezydent Miasta Siemianowice Śląskie 
ul. Jana Pawła II 10 

41-100 Siemianowice Śląskie 

 

 
 
 
 
 
Miejsce na pieczęć Urzędu Miasta 

Wydział Rozwoju Miasta 
Urząd Miasta Siemianowice Śląskie 

ul. Michałkowicka 105 
41-103 Siemianowice Śląskie  

 
Znak sprawy nadany przez komórkę merytoryczną 

 

WNIOSEK 
O WYDANIE POTWIERDZONYCH KOPII DOKUMENTÓW 

 
Podstawa prawna: art. 73 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. ‒ Kodeks postępowania administracyjnego 
 

A1 DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY 
Imię i nazwisko lub nazwa osoby prawnej lub pieczęć: 

 
 
 
Miejscowość: 

 
Kod pocztowy: 

Ulica lub plac: 

 
Numer domu: Numer lokalu: 

A2 DANE IDENTYFIKACYJNE PEŁNOMOCNIKA (jeżeli dotyczy) 
Imię i nazwisko lub nazwa osoby prawnej lub pieczęć: 

 
 
 
Miejscowość: 

 
Kod pocztowy: 

Ulica lub plac: 

 
Numer domu: Numer lokalu: 

A3 ADRES DO KORESPONDENCJI (jeżeli inny niż w rubryce A1) 
Imię i nazwisko lub nazwa osoby prawnej lub pieczęć: 

 
 
 
Miejscowość: 

 
Kod pocztowy: 

Ulica lub plac: 

 
Numer domu: Numer lokalu: 

B NAZWA DOKUMENTU 

 
 
 
 

C RODZAJ DOKUMENTU 

 
 
 
 

D SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE O WNIOSKOWANYM DOKUMENCIE 
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E UZASADNIENIE 

 
 
 
 
 
 
 

F ZAŁĄCZNIKI 

 

Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej od wydania potwierdzonych kopii dokumentów (w przypadku zwolnienia z opłaty 
skarbowej niezbędne jest wskazanie tytułu uprawniającego do takiego zwolnienia). 
 
Opłata: 5,00 zł od każdej pełnej lub zaczętej stronicy. Poświadczenie zgodności duplikatu, odpisu, wyciągu, wypisu lub kopii, 
dokonane przez organy administracji samorządowej podlega opłacie skarbowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. 
o opłacie skarbowej. Stawkę opłaty określono w załączniku do ustawy w części II pkt 4. 
 
Numer konta bankowego: 93 1050 1214 1000 0024 8778 1102, ING Bank Śląski S.A. 

 

Dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego urzędowo poświadczony odpis, wypis lub kopia 
wraz z dowodem zapłaty należnej opłaty. 
 
Opłata za dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis lub kopia – od każdego 
stosunku pełnomocnictwa (prokury): 17,00 zł. Stawkę opłaty określono w załączniku do ustawy w części IV. 
 
Numer konta bankowego: 93 1050 1214 1000 0024 8778 1102, ING Bank Śląski S.A. 

 

 

Inne (jakie?): ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

G PODPIS 

Numer telefonu kontaktowego: 

Data wypełnienia wniosku (dzień – miesiąc – rok): 

 
 

Podpis wnioskodawcy lub pełnomocnika: 

 

 
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dotycząca wydania potwierdzonych kopii dokumentów 

Co oznacza skrót RODO 
Skrót RODO oznacza Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) [1]. 

Dane Administratora Danych 

Administratorem danych osobowych jest Gmina Siemianowice Śląskie reprezentowana przez Prezydent Miasta Siemianowice Śląskie z siedzibą w Siemianowicach Śląskich, przy ul. Jana Pawła II 
10. Możecie się Państwo kontaktować z nim w następujący sposób:  
- listownie na adres: ul. Jana Pawła II 10, 41-100 Siemianowice Śląskie,  
- za pośrednictwem poczty elektronicznej: ratusz@um.siemianowice.pl 

Dane kontaktowe Inspektora 
Ochrony Danych 

Z Inspektorem Ochrony Danych, można się skontaktować za pośrednictwem poczty elektronicznej: iod@um.siemianowice.pl, listownie na adres siedziby Administratora. 

Cele przetwarzania danych 
osobowych 

Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu wydania potwierdzonych kopii dokumentów [2]. 
Dane osobowe w postaci numerów telefonów lub adresu e-mail są gromadzone i przetwarzane w celu kontaktu telefonicznego umożliwiającego załatwienia sprawy w sposób celowy, oszczędny 
i terminowy [3]. 

Odbiorcy danych osobowych 
Państwa dane osobowe mogą zostać udostępnione organom i podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa, mogą zostać udostępnione także innym odbiorcom, w szczególności 
podmiotom świadczącym usługi informatyczne, operatorom pocztowym lub kurierom w przypadku korespondencji papierowej. 

Okres przechowywania 
danych osobowych 

Państwa dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celach do jakich zostały zebrane przez okres 5 lat [4]. 

Prawa osób, których dane 
dotyczą, w tym dostępu 
do danych osobowych 

Posiadają Państwo prawo do: dostępu do danych osobowych Państwa dotyczących, sprostowania (poprawienia) danych, które są nieprawidłowe lub niekompletne, żądania ograniczenia 
przetwarzania swoich danych osobowych, usunięcia swoich danych osobowych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. 

Prawo wniesienia skargi 
do organu nadzorczego 

Mają Państwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

Zautomatyzowane 
podejmowanie decyzji, 
profilowanie 

Państwa dane osobowe nie będą przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji i nie będą profilowane. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski 
Obszar Gospodarczy lub do organizacji międzynarodowych. 

Podstawa prawna 

[1] Art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.).  
[2] Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. ‒ Kodeks postępowania administracyjnego. 
[3] Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO, w związku z art. 44 ust. 3 pkt. 1 i 2 ustawy o finansach publicznych. 
[4] Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c w związku z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 
jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 

Pozostałe informacje 
Na warunkach określonych w RODO, mają Państwo prawo w dowolnym momencie wnieść sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych osobowych opartych na art. 6 ust. 1 lit. e RODO w tym 
profilowania na podstawie tych przepisów. W razie wniesienia takiego sprzeciwu nie będziemy mogli dalej przetwarzać Państwa danych osobowych, chyba że wykażemy istnienie ważnych 
prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych wobec Państwa interesów, praw i wolności, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

 


