Urzad Miasta Siemianowice Slaskie
ul. Jana Pawta I1 10 )
41-100 Siemianowice Slaskie

KARTA INFORMACYJNA

Wydzial Zarzadzania Kryzysowego

W sprawie rozpatrywania wnioskoOw o udzielenie ulg w postaci:
umarzania, odraczania lub rozkladania na raty naleznosci z tytutu
mandatu karnego kredytowanego natozonego przez funkcjonariuszy
Strazy Miejskiej w Siemianowicach Slaskich

Opracowatl:
Wydziat Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie




Post¢gpowanie mandatowe

Zakres 1 tryb postgpowania mandatowego reguluja:

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania w sprawach o wykroczenia
(j.t. Dz. U. 2013 poz. 395)
2. Ustawa z dnia 20 maja 1971 r. — Kodeks wykroczen ( tj. Dz. U.2010 Nr 46 poz. 275

Z pozn. zm.)

Funkcjonariusz organu upowaznionego do naktadania mandatéw karnych wymierza
kar¢ za dane wykroczenie wedlug swojego uznania, w granicach przewidzianych przez
ustawe, przepisy wykonawcze, oceniajac stopien spotecznej szkodliwosci czynu i biorac pod
uwage cele kary w zakresie spotecznego oddzialywania oraz cele zapobiegawcze

1 wychowawcze, ktdre ma ona osiagna¢ w stosunku do ukaranego.

Funkcjonariusz naktadajac mandat karny obowiazany jest okresli¢ jego wysokosc,
wykroczenie zarzucane sprawcy oraz poinformowac sprawce wykroczenia o prawie odmowy

przyjecia mandatu karnego oraz o skutkach prawnych takiej odmowy.
Sprawca wykroczenia moze odmowi¢ przyjecia mandatu karnego

Przyjecie mandatu karnego nie jest obowiazkiem sprawcy wykroczenia. Do niego
bowiem nalezy decyzja o tym, czy przyja¢ mandat karny i podda¢ si¢ natozonej grzywnie, czy
tez skorzysta¢ z prawa do rozpoznania kwestii odpowiedzialno$ci za wykroczenie na drodze

sadowej.
Przepisy przewiduja trzy rodzaje mandatow karnych:

- mandat karny kredytowany — staje si¢ PRAWOMOCNY z chwila pokwitowania jego

odbioru przez ukaranego.

- mandat karny gotowkowy — staje si¢ PRAWOMOCNY z chwila uiszczenia grzywny
funkcjonariuszowi, ktéry ja natlozyl, wydawany jest ukaranemu bezposrednio po uiszczeniu
grzywny (ta forma moze by¢ stosowana jedynie wobec 0sOb czasowo przebywajacych na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub nie majacych stalego miejsca pobytu lub

zamieszkania).



- mandat karny zaoczny — staje si¢ PRAWOMOCNY z chwila uiszczenia grzywny we

wskazanym miejscu 1 terminie.

Grzywng wymierza si¢ w postgpowaniu mandatowym w wysokosci od 20 do 500

zlotych, chyba ze ustawa stanowi inaczej.
Uchylenie mandatu

Prawomocny mandat karny podlega uchyleniu, jezeli grzywng natozono za czyn
niebedacy czynem zabronionym jako wykroczenie. Uchylenie nastgpuje na wniosek
ukaranego zlozony w zawitym (nieprzekraczalnym) terminie 7 dni od daty

uprawomocnienia si¢ mandatu.

Uprawniony do uchylenia prawomocnego mandatu karnego jest tylko sad

wlasciwy do rozpoznania sprawy, na ktérego obszarze dziatania zostata nalozona grzywna.

W przedmiocie uchylenia mandatu karnego sad orzeka na posiedzeniu. W posiedzeniu
ma prawo uczestniczy¢ ukarany, organ ktory lub ktorego funkcjonariusz natozyt grzywne

w drodze mandatu albo przedstawiciel tego organu oraz ujawniony pokrzywdzony.

Przed wydaniem postanowienia sad moze zarzadzi¢ stosowne czynno$ci w celu

sprawdzenia podstaw do uchylenia mandatu karnego.

Whiesienie przez ukaranego wniosku do sadu o uchylenie prawomocnego mandatu

karnego kredytowanego nie wstrzymuje postepowania egzekucyjnego.

Uchylajac mandat karny sad nakazuje podmiotowi, na rachunek ktorego pobrano
grzywne, zwrot uiszczonej kwoty ( tzn. ze pomimo ztozenia wniosku do sadu nalezy mandat

karny kredytowany zaptaci¢ do 7 dni od daty jego otrzymania).
Windykacja - postgpowanie egzekucyjne

Grzywna natozona mandatem karnym kredytowanym, ktora nie zostanie uregulowana
w terminie do 7 dni od daty jego przyjgcia podlega egzekucji na podstawie Ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (j.t. Dz.U.2012 poz. 1015).
Ukarany zostaje o tym fakcie poinformowany m.in. w punkcie 3 pouczenia umieszczonego na

drugiej stronie odcinka ,,C” mandatu karnego.



Straz Miejska przygotowuje niezwlocznie tytul wykonawczy i przekazuje go do Referatu
Egzekucji w Wydziale Finansowym Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie, celem wszczecia

egzekucji administracyjnej.

W przypadku niezaptaconych mandatéw karnych kredytowanych wierzyciel nie ma
obowiazku wysylania do zobowigzanych upomnien (wezwan do zaplaty) przed

wystawieniem tytulu wykonawczego.

Od kwoty nieuregulowanych naleznosci z tytulu natozonego mandatu karnego nie
nalicza si¢ odsetek. W toku postgpowania egzekucyjnego prowadzonego w celu §ciagnigcia
nalezno$ci za mandat karny moga powsta¢ jedynie koszty egzekucyjne nalezne zgodnie
z Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji

(i.t. Dz.U.2012 poz. 1015).

Udzielanie ulg w splacie naleznosci z tytulow mandatéow Kkarnych

kredytowych

Nalezno$ci wynikajace z mandatéw karnych kredytowanych zgodnie z trescia
art. 60 pkt. 7 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tj. Dz. U. z 2009 r.
Nr 157 poz. 1240 z pdzn. zm.) sa Srodkami publicznymi stanowiacymi niepodatkowe
naleznosci budzetowe o charakterze publiczno-prawnym. Nalezno$ci przypadajace z tytutu
grzywien natozonych w drodze mandatu karnego przez Straz Miejska, stanowia dochdd danej

jednostki samorzadu terytorialnego- gminy.

Prezydent Miasta Siemianowice Slaskie nie posiada uprawnien i kompetencji do badania
zasadnosci, stusznosci 1 okolicznosci natozenia mandatu karnego oraz uchylania badZz zmiany

natozonego mandatu karnego.

Na wniosek zobowiazanego, wlasciwy organ — Prezydent Miasta zgodnie
z art. 64 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr
157 poz. 1240 z p6ézn. zm.) moze udziela¢ ulg okreslonych w art. 55 tej ustawy w splacie
nalezno$ci pienigznych wynikajacych z natozonego przez Straz Miejska mandatu karnego

kredytowanego, w postaci umorzenia w catosci lub czg$ci lub odroczenia, badz roztozenia na



raty naleznos$ci. Przestanki udzielania ulg okresla art. 67a § 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia

1997 r. - Ordynacji podatkowej (j.t. Dz. U. 2012 poz.749).

Decyzja w sprawie udzielenia ulgi w splacie nalezno$ci ma charakter uznaniowy i jest

wydawana po przeprowadzeniu postgpowania administracyjnego.

Zobowiazany chcac uzyska¢ pomoc w sptacie mandatu karnego kredytowanego musi
ztozy¢ indywidualny wniosek (spetniajacy wymagania podania przewidzianego w Ustawie
z dnia 14 czerwca 1960 r.-Kodeksie postgpowania administracyjnego— Dz.U.j.t.2013 p0z.267)
zawierajacy szczegdlowe uzasadnienie kierowane] prosby, ze wskazaniem serii i numeru
mandatu, do ktérego si¢ odnosi, okresleniem rodzaju ulgi, ktéra miataby zosta¢ zastosowana.
Ponadto osoba zobowiazana, aby uzyska¢ korzystne dla siebie skutki wynikajace z ulgi
w sptacie naleznosci, musi doktadnie wykazac¢ istnienie ,,waznego interesu” uzasadniajacego
pozytywne rozpatrzenie prosby, tzn. musi zobrazowac¢, w oparciu o dokumenty majace moc
dowodowa, swoja sytuacje finansowa, ktéra ma wplyw na jego ograniczone mozliwosci
ptatnicze. W przypadku, gdy zobowiazany pozostaje na utrzymaniu osob trzecich
(np. rodzicow, matzonka, dziadkow) bedac z nimi we wspdlnym gospodarstwie domowym,

niezbedne jest dodatkowo udokumentowanie sytuacji finansowo-rodzinne;.

Niewykazanie istnienia ,,waznego interesu” uzasadniajacego przyznanie ulgi w sptacie

mandatu bedzie podstawa do odmowy jej przyznania.

Wymagane dokumenty

Osoba ubiegajaca si¢ o udzielenie ulgi w sptacie naleznosci powinna ztozyc¢:

1. Wniosek o udzielenie ulgi (wzér wniosku okresla zalgcznik nr 1 do Karty).
W przypadku zlozonego wniosku na innym druku niz proponowany nalezy
uzasadni¢ powody ubiegania si¢ o udzielenie ulgi.

2. Oswiadczenie o sytuacji materialnej wraz z o$wiadczeniem o poinformowaniu
wnioskodawcy o odpowiedzialnosci karnej za zeznanie nie prawdy lub zatajenie
prawdy, zgodnie z art. 233 § 1 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny —
tj. Dz. U. z 1997 1. N 88 p0z.553 z pdzn.zm. (wzor o§wiadczenia okresla zalacznik
nr 2 do Karty).

3. Wykaz przyktadowych dokumentow, jakie moga zobrazowaé sytuacj¢ finansowa

zobowiazanego, ktore nalezy dotaczy¢ do wniosku:



jezeli Wnioskodawca jest osoba pracujaca badz pobierajaca $wiadczenie emerytalne
lub rentowe - winien zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace zrddla i wysokosé
osiaganego dochodu np. za§wiadczenie z zaktadu pracy o wysokosci wynagrodzenia,
umowe¢ o pracg, umowe zlecenia, umowe o dzielo, odcinek emerytury lub renty,
decyzj¢ ZUS o przyznaniu $§wiadczenia, dokumenty potwierdzajace oplatg za lokal
mieszkalny, oplat¢ za media (energi¢ elektryczna, gaz, wodg, telefon itp.),

jezeli Wnioskodawca jest osoba bezrobotna zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie
Pracy — winien zalaczy¢ aktualny dokument z Powiatowego Urzedu Pracy
potwierdzajacy jej status np.: karta osoby bezrobotnej, zaswiadczenie z Powiatowego
Urzedu Pracy potwierdzajace, ze jest osoba bezrobotna, dokumenty potwierdzajace
optate za lokal mieszkalny, optate za media (energig elektryczna, gaz, wodg, telefon
itp.),

jezeli Wnioskodawca jest osoba niezarejestrowana w Powiatowym Urzgdzie Pracy —
winien zataczy¢ np. zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci dochodu
osiggnigtego (lub braku dochodu) w ostatnim roku rozliczeniowym, rozliczenia
podatkowe (PIT) lub dokumenty potwierdzajace, iz uzyskuje §wiadczenia z pomocy
spolecznej, zasitki stale lub okresowe, dokumenty potwierdzajace oplate za lokal
mieszkalny, optate za media (energi¢ elektryczna, gaz, wodg, telefon itp.),

jezeli Wnioskodawca prowadzi wilasna dziatalno$¢ gospodarcza — winien zataczy¢
dokumenty potwierdzajace zrodta i wysoko$¢ osiaganego dochodu np. rozliczenie
podatkowe, wydruk z ksiggi przychodow i rozchodéw, dokumenty potwierdzajace
oplat¢ za lokal mieszkalny, optate za media (energi¢ elektryczna, gaz, wodg, telefon
itp.),

jezeli Wnioskodawca jest osoba uczaca - winien zataczy¢ dokument potwierdzajacy
fakt, iz pobiera nauk¢ w trybie dziennym (stacjonarnym) np. aktualne zaswiadczenie
o uczeszezaniu do szkoty lub na studia,

jezeli Wnioskodawca jest osoba uczaca si¢ w trybie niestacjonarnym — winien
zalaczy¢ ponadto dokumenty potwierdzajace, ze jest osoba bezrobotna badz
potwierdzajace wysokos¢ dochodu,

inne dokumenty mogace mie¢ wptyw na wynik postgpowania lub wskazujace na
wystgpowanie przestanek warunkujacych przyznanie ulgi w tym dotyczace sytuacji
materialnej 1 zyciowej Wnioskodawcy oraz osob pozostajacych we wspdlnym

gospodarstwie.



Dokumenty urzedowe nalezy przedlozy¢ w oryginale lub w formie urz¢dowo
poswiadczonego odpisu lub wyciagu z dokumentu sporzadzonego przez organ (podmiot),

ktory sporzadzit dokument.

Zamiast oryginatu dokumentu (dot. rowniez prywatnego) moze zosta¢ przedtozony odpis
dokumentu, jezeli jego zgodno$¢ z oryginatem zostanie poswiadczona przez notariusza albo

wystepujacego w sprawie pelnomocnika strony bedacego adwokatem lub radca prawnym.

W przypadku, gdy wniosek ztozyta osoba maloletnia informuje sig, ze strona nie
posiadajaca zdolno$ci do czynnos$ci prawnych (w tym osoba matoletnia) w postgpowaniu
administracyjnym dziata przez swoich ustawowych przedstawicieli. W zwiazku
z powyzszym, wniosek w imieniu takiej osoby winien wnie$¢ przedstawiciel ustawowy,

ktoérym jest rodzic lub opiekun prawny.

Oplata skarbowa

Dokonanie czynnos$ci urzgdowej na podstawie zgloszenia lub na wniosek strony, zgodnie
z art. 1 ust. 1 pkt 1 lit. a, art. 5 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.
o optacie skarbowej (j.t. Dz.U.2012 poz.1282 ) podlega optacie skarbowej w wysokosci
10,00 zt, tj. wedlug stawki okreslanej w tabeli stanowiacej zalacznik do ustawy. Wptaty
z tytulu optaty skarbowej mozna dokonywa¢ na rachunek bankowy Urzedu Miasta

Siemianowice Slaskie (np. na poczcie, przelewem bankowym i w kasach Urzedu Miasta).

Urzad Miasta Siemianowice Slaskie

ul. Jana Pawta II 10

41 — 100 Siemianowice Slaskie

Nr konta: 96 1050 1214 1000 0010 0150 5823

z dopiskiem ,,oplata za wydanie decyzji”

Oryginat dowodu zaptaty optlaty skarbowej lub wydruk potwierdzajacy dokonanie
operacji bankowej, zgodnie z § 3 ust 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrze$nia

2007 r. w sprawie zaptaty oplaty skarbowej (Dz. U. 2007 r. Nr 187, poz. 1330) nalezy



dotaczy¢ do akt sprawy w nieprzekraczalnym terminie 3 dni, od chwili powstania obowiazku

jej zapftaty.

W przypadku niedokonania wplaty optaty skarbowej i niedostarczenia dowodu zaplaty

opflaty, czynno$¢ (wydanie decyzji administracyjnej) zostanie zaniechana.

Zgodnie z art. 7 pkt 5 Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j
(. Dz. U. Nr 2012 poz. 1282) istnieje mozliwo$¢ zwolnienia od optaty skarbowej. W celu
skorzystania ze zwolnienia zainteresowany musi przedstawi¢ zaswiadczenie potwierdzajace

korzystanie ze $wiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa.

Miejsce zlozenia dokumentu
1. Osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie.

2. Droga pocztowa na adres:

Urzad Miasta Siemianowice Slaskie
ul. Jana Pawta II 10

41 — 100 Siemianowice Slaskie

Termin zalatwienia sprawy

Zgodnie z art. 35 § 3 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (j.t. Dz.U. z 2013 poz.267) zatatwienie sprawy wymagajacej postgpowania
wyjasniajacego powinno nastapi¢ nie podzniej niz w ciagu miesiaca, a sprawy szczegoOlnie

skomplikowanej — nie p6zniej niz w ciagu dwdch miesigcy od dnia wszczecia postgpowania.

Komorka odpowiedzialna za zalatwienie sprawy
Referat ds. Koordynacji Bezpieczenstwa w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego Urzedu

Miasta Siemianowice Slaskie.

Forma zalatwienia sprawy

Rozstrzygnigcie merytoryczne sprawy nastepuje w formie decyzji administracyjne;.



Tryb odwolawczy

Stronie przystuguje prawo do odwotania od wydanej decyzji w terminie 14 dni od daty jej
otrzymania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem Prezydenta

Miasta Siemianowice Slaskie.
Informacja dodatkowa

Zgodnie z art. 10 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego zobowigzany ma prawo do uczestniczenia w kazdym stadium
postgpowania, a przed wydaniem decyzji do wypowiedzenia si¢ co do zebranych dowodow

1 materiatow oraz zgtoszonych zadan.

Samo ztozenie wniosku o przyznanie ulgi w splacie nalezno$ci nie chroni osoby
zobowiazanej przed wszczgciem badz prowadzeniem postgpowania egzekucyjnego. Podstawa
do zawieszenia dzialan egzekucyjnych w takim wypadku moze by¢ tylko i1 wylacznie

ostateczna decyzja.



