PREZYDENT MIASTA
SIEMIANOWICE SLASKIE

INSTRUKCJA OBStUGI APLIKACJI ,,ZOOM FOR MEETINGS” na komputerach osobistych
oraz laptopach

1. W celu dotgczenia do dyskusji publicznej zorganizowanej z wykorzystaniem aplikacji
»Zoom for Meetings” nalezy klikng¢ w link otrzymany w e-mailu. Przyktadowy link
ponizej:

Link do spotkania: Join Zoom Meeting
https://zoom.us/)/99418902781

2. Dotaczenie do pokoju za posrednictwem aplikacji ,,Zoom for Meetings” moze sie
odby¢ poprzez:
a) zainstalowang na urzadzeniu aplikacje,
b) przegladarke.

3. Nalezy pamieta¢, ze do pokoju bedzie mozna sie podtgczy¢ dopiero w terminie
wskazanym w ogtoszeniu oraz obwieszczeniu.

4. Po kliknieciu w link, o ktérym mowa w punkcie 1:
a) jezeli aplikacja jest juz zainstalowana — nalezy klikng¢ ,,Launch for Meeting”,
b) jezeli aplikacja nie jest jeszcze zainstalowana — uruchomi sie okno pobierania
aplikacji oraz instalacji. Po zakoriczeniu procesu instalacji aplikacja zostanie
automatycznie uruchomiona,
c) w celu korzystania z aplikacji w oknie przeglagdarki nalezy anulowaé proces
instalacji, w sytuacji opisanej wyzej oraz klikng¢ ,,Join from Your Browser”.

Your meeting has been launched.

Don't see your Zoom meeting?

Launch Meeting

Don't have Zoom Client installed? Download Now

Having issues with Zoom Client? Join from Your Browser

5. Po wykorzystaniu jednej z dostepnych metod otworzy nam sie okno jak ponizej.
W polu ,Your Name” nalezy wpisa¢ nazwe uzytkownika — imie i nazwisko lub nazwa,
w przypadku dziatalnosci gospodarczej oraz zaznaczy¢ pole ,,I'm not a robot” (brak
koniecznosci zaznaczania dla wersji na komputer osobisty lub laptop). Nastepnie
nalezy klikngé przycisk ,,Join” co pozwoli na dotgczenie do pokoju.
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Join Meeting

Your Name

. Wydziat Rozwoju Miasta

[0 Remember my name for future meetings

\/ I'm not a robot

6. W kolejnym kroku nalezy zaakceptowaé warunki uzytkowania aplikacji ,Zoom for
Meetings”.

To use Zoom, you need to agree to the

Terms of Service and Privacy Policy.

7. Po podtgczeniu, w oczekiwaniu na akceptacje administratora pojawi sie okno jak
ponizej. W przypadku préby podtgczenia do pokoju przed wskazanym terminem,
o ktérym mowa w punkcie 3 réwniez moze pojawic sie podobne okno.

Please wait, the meeting host will let you in soon.

8. Po akceptacji udziatu przez administratora pojawi sie wtasciwe okno aplikacji ,,Zoom
for Meetings” w ktédrym mozliwe bedzie wziecie udziatu w dyskusji, w formie
transmisji obrazu i dZzwieku oraz zapisu tekstowego (czat).

9. W aplikacji ,,Zoom for Meetings” na dolnym pasku menu wyswietla¢ sie beda
odpowiednie ikony stuzgce do obstugi aplikacji, ktére zostang ponizej opisane.
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a)

b)

c)

d)

f)

»Join Audio” — nalezy klikng¢ zeby podfaczy¢ mikrofon. Ikona po podtgczeniu
mikrofonu zmieni swoj wyglad na mikrofon (,,Mute”),

»Mute” — pozwala sterowac dziatanie mikrofonu. Jezeli ikona jest czerwona
lub przekreslona czerwonym paskiem, to jest wytgczony mikrofon. W celu jego
uaktywnienia nalezy klikng¢ ikone,

,Video” — pozwala sterowac dziataniem kamerki internetowej. Jezeli ikona jest
czerwona lub przekreslona czerwonym paskiem, to jest wytgczona kamerka
internetowa. W celu jej uaktywnienia nalezy klikng¢ ikone,

,Participants” — pozwala przeglagdad liste osdb, ktdre dotgczyty juz do pokoiju,
,Chat” — pozwala na wysytanie wiadomosci do osdéb, ktére dotaczyty do pokoju
w formie zapisu tekstowego,

,Leave” — pozwala opusci¢ pokdj. Po kliknieciu nalezy potwierdzi¢ che¢
opuszczenia pokoju.

10. W celu zapewnienia wtasciwego przebiegu dyskusji nalezy wytgczy¢ mikrofon jezeli
nie bedziemy zabiera¢ gtosu.
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